Zalacznik do uchwaty nr 1/2022/2023
Rady programowe;j kierunku studiéw Technologie Informatyczne

Nadnoteckiego Instytutu UAM w Pile z dnia 4 pazdziernika 2022 r.

REGULAMIN

obowiazkowych studenckich praktyk zawodowych
w Nadnoteckim Instytucie UAM w Pile

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1.

Niniejszy regulamin (zwany dalej ,,Regulaminem”) okresla zasady organizowania, odbywania,
nadzorowania i zaliczania obowigzkowych studenckich praktyk zawodowych, ktore przewidziane
sg w planach studiow realizowanych w Nadnoteckim Instytucie UAM w Pile (zwanych dalej
»Praktykami”).

§2.

Zgodnie z planem studiéw do odbycia Praktyk zobowigzani sg studenci studiéw pierwszego stopnia
kierunkow studiow, zgodnie z planami studiow kierunkéw realizowanych w Nadnoteckim Instytucie
UAM w Pile.

§ 3.
Praktyki sg nieodptatne.
§ 4.

Przypadki, w ktorych Uniwersytet ubezpiecza studenta od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow
w czasie odbywania Praktyk, okreslajg odrebne przepisy.

§ 5.

Obstuge organizacyjno-biurowa Praktyk zapewnia Biuro Obstugi Studentéw (zwane dalej BOS)
Nadnoteckiego Instytutu UAM w Pile.



Rozdzial 11

Cel, program i czasowy wymiar Praktyk

§ 6.

1. Celem Praktyk jest praktyczne przygotowanie studentéw do wykonywania zawodu, w tym réwniez

rozwinigcie w nich umiejetnosci wykorzystywania zdobytej wiedzy w pracy zawodowe;j.

2. Osiagnieciu wskazanego w ust. 1 celu stuzy realizacja programu Praktyk wlasciwego dla danego

kierunku studiéw (zwanego dalej ,,Programem”), a okreslonego w zataczniku nr 2 do Regulaminu.

Rozdzial 111
Organizacja i zasady odbywania Praktyk

§7.

Praktyki odbywane sa na podstawie Porozumienia zawieranego pomiedzy Nadnoteckim Instytutem
UAM w Pile a podmiotem przyjmujacym studenta na Praktyki (zwanego dalej Porozumieniem”),

ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

§ 8.

1. Rada programowa kierunku studiow okre$la zasady organizowania, odbywania, nadzorowania
i zaliczania obowigzkowych praktyk zawodowych na danym kierunku studiow, z uwzglednieniem

obowigzujacych w tym zakresie zarzadzen rektora Uniwersytetu.

2. Dziekan lub inna upowazniona osoba na wniosek studenta moze zaliczy¢ na poczet praktyki
zawodowej czynnosci wykonywane przez niego w szczegolnosci w ramach zatrudnienia, stazu lub

wolontariatu, jezeli umozliwily one uzyskanie efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiow”.
§9.
1. Procedura praktyk jest opisana w grafice stanowigcej zalacznik nr 3 do Regulaminu.

2. Do realizacji Praktyki student moze przystapi¢ dopiero po podpisaniu Porozumienia przez wszystkie

strony. Porozumienie jest sporzadzane w 2 egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
§ 10.

1. Przebieg Praktyk student dokumentuje w Karcie studenckich praktyk zawodowych, ktérej wzor

stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.



2. Niezbedne dokumenty dotyczace praktyk wydaje studentowi Biuro Obstugi Studentow NI UAM

w Pile.

3. Student prowadzi Karte praktyk samodzielnie, w szczegélnosci opisujac w nim czynnoSci

podejmowane w ramach Praktyk.
§ 11
1. W zwiazku z odbywaniem Praktyk student ma w szczego6lnosci prawo do:
1) pomocy ze strony Opiekuna praktyk i pracownikow BOS;
2) odbywania Praktyk w warunkach odpowiadajacych wymogom bezpieczenstwa i higieny pracy.

2. W miejscu odbywania Praktyk student podlega przepisom i regulaminom obowigzujacym
w Podmiocie, u ktorego student odbywa Praktyki. W czasie odbywania Praktyk bezposrednim
zwierzchnikiem studenta w miejscu ich odbywania jest Opiekun praktyki wyznaczony przez Podmiot,

u ktorego student odbywa Praktyki.
3. W zwiazku z odbywaniem Praktyk student zobowiazany jest w szczegolno$ci:
1) przestrzegac okres$lonych przez Uniwersytet zasad odbywania Praktyk;

2) sumiennie realizowaé¢ Program, respektujac zasady (w tym porzadek i dyscypling pracy)

obowiazujace w miejscu ich odbywania;
3) systematycznie i rzetelnie prowadzi¢ Karte praktyk;
4) przestrzega¢ zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej;

5) przestrzega¢ zasad zachowania tajemnicy panstwowej 1 stuzbowej oraz ochrony poufnosci danych

w zakresie okres§lonym przez Podmiot, u ktérego odbywa Praktyki;

6) informowa¢ Opiekuna praktyk o dostrzezonych w trakcie odbywania Praktyk
nieprawidlowos$ciach zwigzanych z warunkami ich odbywania lub realizacjg Programu;
7) godnie reprezentowa¢ Uniwersytet w miejscu odbywania Praktyk.

4. Opiekun praktyk moze odwota¢ z Praktyk studenta, jezeli naruszy on w sposob razacy dyscypling

pracy.

5. Student ponosi odpowiedzialnos$¢ dyscyplinarng w przypadku, gdy w zwiazku z odbywaniem Praktyk
naruszy przepisy obowigzujace w Uniwersytecie lub dopusci si¢ czynu uchybiajacego godnosci

studenta.



§12

1. O zaliczenie Praktyk student zwraca si¢ do opiekuna praktyk przed uptywem semestru, w ktérym
zakonczyt ich odbywanie. W przypadku gdy koniec Praktyk przypada w ostatnim semestrze studiow,
o zaliczenie Praktyk student zwraca si¢ przed ztozeniem w Archiwum Prac Dyplomowych pracy
dyplomowej w celu jej obrony. Wpisanie ocen do systemu USOS odbywa si¢ na koniec semestru

przewidzianego do realizacji praktyk w planach poszczegélnych kierunkow studiow.

2. Podstawe zaliczenia Praktyk stanowig zapisy w Karcie praktyk.

Rozdzial IV

Nadzor nad odbywaniem i przebiegiem Praktyk

§ 13.

Nadzor dydaktyczno-wychowawczy nad odbywaniem i przebiegiem Praktyk sprawuje Opiekun
praktyk, powotany przez Dyrektora Nadnoteckiego Instytutu UAM w Pile sposrod nauczycieli

akademickich tego Instytutu.
§ 14.
1. Opiekun praktyk w szczego6lno$ci:
1) jest przetozonym studenta odbywajacego Praktyki;
2) zawiera — w imieniu Nadnoteckiego Instytutu UAM — Porozumienia
3) kontroluje odbywanie i przebieg Praktyk;
4) podejmuje decyzje w sprawie zaliczenia Praktyk;
5) podejmuje inne potrzebne decyzje w sprawach zwigzanych z realizacjg postanowien Regulaminu.
§ 15.
Opiekun praktyk nie posredniczy w organizowaniu Praktyk.
§ 16.

1. Opiekun praktyk jest upowazniony do kontroli odbywania i przebiegu Praktyk, w zakresie ich
zgodno$ci z Porozumieniem, Programem oraz obowigzujacymi w tym wzgledzie przepisami,

w szczegdlnosci Regulaminem.



2. W ramach kontroli Opiekun praktyk moze wizytowa¢ Podmiot, u ktorego student odbywa Praktyki,

uprzedzajac o terminie wizytacji na co najmniej 3 dni przed jej rozpoczeciem.

3. W toku kontroli Opiekun praktyk moze zada¢é od kontrolowanego podmiotu wyjasnien
w szczegoOlnosci co do przebiegu Praktyk i charakteru wykonywanych w ich ramach czynnosci,

osiagania przez studenta efektow uczenia si¢, a takze oceny jego postawy w trakcie Praktyk.

4. Wnioski z kontroli zawierane sa w protokole sporzagdzanym przy udziale przedstawiciela

kontrolowanego podmiotu.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu obowigzkowych studenckich praktyk zawodowych
Nadnoteckim Instytucie UAM w Pile.

POROZUMIENIE

w sprawie organizacji studenckich praktyk zawodowych

Wdniu ..o pomiedzy Uniwersytetem im. Adama Mickiewicza

w Poznaniu, zwanym dalej ,,Uniwersytetem” reprezentowanym przez

zostato zawarte porozumienie nastepujace;j tresci:

§1
1. Zaktad pracy zobowigzuje si¢ przyja¢ na praktyke nizej wymienionych studentow
Uniwersytetu:
data
imie data zakonczenia Rok studiow, kierunek
Ip. ) rozpoczecia _
nazwisko ) praktyki studiow
praktyki
1.

2. Praktyki realizowane bedg w oparciu o program praktyk opracowany przez Uniwersytet.
§2
Zaktad pracy zobowiazuje si¢ do:

1) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, warsztatow, urzadzen, narzedzi

1 materiatow zgodnie z programem praktyki;



2) zapoznania studentow z zakladowym regulaminem pracy, przepisami o bezpieczenstwie
1 higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy panstwowej i stuzbowej oraz ochrony poufnosci

danych w zakresie okre§lonym przez Zaktad pracy;
3) sprawowania nadzoru nad wykonywaniem przez studentow zadan wynikajacych z programu
praktyki;

4) potwierdzania sprawowania opieki przez osoby wskazane w § 4 ust. 2 niniejszego
porozumienia zgodnie z postanowieniami odrgbnych umoéw zawartych pomigdzy

Uniwersytetem a tymi osobami.
§3

Uniwersytet zobowiazuje si¢ do:

1) przedstawienia Zaktadowi pracy programu praktyk,

2) sprawowania nadzoru dydaktycznego nad przebiegiem praktyk.
§4

1. Opiekunem praktyk z ramienia Uniwersytetu jest:

dr Monika Ktos, monika.klos@amu.edu.pl
2. Opiekunem praktyk z ramienia Zaktadu pracy Jest: .......cccoovviiiiiiiiiiiiiiiiic e
§5

Wszelkie spory nie majace skutkow finansowych mogace wynikna¢ z niniejszego

porozumienia
rozstrzygaja upowaznieni przedstawiciele obu stron.
§ 6

Porozumienie sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j

ze stron.
Podpisy

Zaktad pracy Uniwersytet



Zalacznik nr 2 do Regulaminu obowigzkowych studenckich praktyk zawodowych
w Nadnoteckim Instytucie UAM w Pile (kierunek: Technologie Informatyczne)

Program Praktyk dla kierunku TECHNOLOGIE INFORMATYCZNE

Na kierunku Technologie Informatyczne tgczny wymiar Praktyk wynosi sze$¢ miesigcy co

odpowiada 720 godzin zegarowych.

Zadania i czynno$ci zlecane studentom w ramach praktyk zawodowych powinny odnosi¢ si¢
do: aktualnych projektow i zadan wykonywanych w zaktadzie pracy oraz do wybranych tresci
ksztalcenia zwigzanych z realizowanym kierunkiem studiow m.in.:

- architektura systemoéw komputerowych,

- algorytmy i struktury danych,

- bazy danych

- wybrane technologie i narzedzia informatyki,

- programowanie,

- systemy operacyjne,

- sieci komputerowe/systemy mobilne

- grafika komputerowa i wizualizacja

- podstawy elektroniki i elektrotechniki,

- projektowanie paneli produkcyjnych,

- administracja i optymalizacja baz Oracle,

- projektowanie raportow w srodowisku SAP Business Objects.

Podczas odbywania praktyk zawodowych student powinien pozna¢ rowniez specyfike pracy w

poszczegbdlnych dziatach zaktadu pracy, m.in.:

- przedmiot dziatalnosci zaktadu pracy i jego struktura organizacyjna,



- forma prawna zaktadu pracy,
- regulaminy wewngtrzne, dyscyplina pracy, przepisy bhp i p. poz,

- dokumentowanie podstawowych operacji gospodarczych realizowanych przez poszczegdlne

komorki,

- dokumentacja zakupu, produkcji, sprzedazy, wynagrodzen i innych rozliczen z pracownikami,
- obieg dokumentéw w zaktadzie pracy,

- funkcjonowanie podstawowych komoérek w zaktadzie pracy,

- przyjmowanie, rejestracja i rozdzial korespondenc;i,

- przechowywanie akt,

- wykorzystanie urzadzen i srodkow technicznych,

- organizacja, zadania i obieg dokumentow,

- formy 1 techniki ewidencji ksiggowej,

- zakladowy plan kont,

- rozliczenia z kontrahentami, instytucjami finansowymi i budzetem,
- zasady ewidenc;ji i rozliczenia kosztow,

- ustalanie wyniku finansowego i kierunki jego podziatu,

- sprawozdawczo$¢ finansowa,

- planowanie operatywne i strategiczne,

- analiza ekonomiczna i finansowa,

- wykorzystanie wynikéw analizy w zarzadzaniu,

- organizacja marketingu w zaktadzie pracy,

- zadania 1 dzialania marketingowe,

- stosunki zaktadu pracy z otoczeniem.

W ramach praktyk istnieje mozliwo$¢ realizacji prac inzynierskich przez studentow,

tematycznie zwigzanych z ewentualnymi potrzebami Przedsi¢biorstwa.



Spotkanie informacyjne
ze studentami
z Opiekunem Praktyk

Zalacznik nr 3 do Regulaminu obowigzkowych studenckich praktyk zawodowych

Nadnoteckim Instytucie UAM w Pile (kierunek Technologie Informatyczne)

Organizowane na poczatku semestru

Kontakt studenta
z potencjalnym pracodawca

Student sam wybiera migjsce
odbywania praktyk i kontaktuje sig z
pracodawca w celu otrzymania
informacji potrzebnych do
wypetnienia Formularza.

Kontakt studenta
z Opiekunem Praktyk

Opiekun praktyk akceptuje badZ
odrzuca propozycje miejsca
odbywania praktyki i przyjmuje
wypetniony Formularz.

'a

Przekazanie przez Opiekuna
Praktyk informacji do BOS

W celu przygotowania
Porozumienia. Opiekun przesyta
zaakceptowany Formularz do BOS.
Tam przygotowane s3 odpowiednie
dokumenty, w ciggu 7 dni roboczych.

Student odbiera dokumenty z
BOS i przekazuje je
pracodawcy do podpisu

I
v

Student przekazuje do BOS
podpisane dokumenty, w
terminie nie poiniej niz 14
dni przed rozpoczeciem
praktyk

[
v

Student odbywa praktyki
zawodowe

\
v

Po zakoriczeniu praktyki
student przekazuje do
Opiekuna Praktyk (lub do
BOS) wypetniona i podpisang
przez pracodawce

L Karte Praktyk

Wzor dostepny jest na stronie:

https://pila.amu.edu.pl/dla-studenta/
praktyki-studenckie

[
v

Na podstawie przedstawionych
dokumentdw Opiekun Praktyk
zalicza (bad? nie) studenckie
praktyki zawodowe




Zalacznik nr 4 do Regulaminu obowigzkowych studenckich praktyk zawodowych

Nadnoteckim Instytucie UAM w Pile (kierunek Technologie Informatyczne)

KARTA STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Nadnotecki Instytut UAM w Pile

ul. Kotobrzeska 15, 64-920 Pita

DANE STUDENTA

1. ImMi€ iNAazWiSKO: ..cccceierereeeee e

2. Kierunek stUdiOW: .......coccvieivevieiiceceeecee e

3. Rokitryb studiow: ....cccceveeeveeececeee e

4. Nrindeksu:

INSTYTUCJA/ZAKLAD PRACY PRZYJMUJACA(Y) NA PRAKTYKE

1. Nazwa instytucji/zaktadu pracy

YN LI g T (=1 =1 (0] 01U TR

2
3. Imie i nazwisko opiekuna praktyk w jednostce przyjmujacej: ....ccccoevveceinrverveciecennnnn
4

Okres odbycia praktyki przez studenta: od: ......cccecvvvvvevceeeee. dO5 i,

w wymiarze

.......... godzin (tgcznie).

OPIS PRZEBIEGU PRAKTYKI | ZAKRESU WYKONYWANYCH OBOWIAZKOW

(wypetnia student, w przypadku braku miejsca — prosze dotgczy¢ dodatkowg kartke z rozwinieciem)

Liczba godzin Podpis Podpis
przeznaczonych | STUDENTA | OPIEKUNA

na realizacje | potwierdzenie praktyk
zadan i realizacji w jednostce
Efekty uczenia sie uzyskanie _ zadan przez | przyjmujacej

osiagane poprzez Zadania realizowane przez studentaw celu | €fektu uczenia studenta
osiagniecia zakladanych efektow uczenia si¢ si¢
praktyke
EO1 .Potrafi Zapoznanie sie ze strukturg organizacyjng oraz

przeprowadzic¢
analize struktury
organizacyjnej firmy
a w tym: koncepcje

jej dziatania, plany

zakresem czynnosci poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych.

Zapoznanie sie z przepisami prawnymi
obowigzujagcymi przy podejmowaniu dziatan i
decyzji w organizacji, w ktorej student odbywa

praktyke.
Zapoznanie sie z dziatami zwigzanymi z analizg
produktu, strukturg klientéw, tworzeniem

strategii marketingowej




rozwoju i strategii

przedsiebiorstwa

E 02. Potrafi
wykorzystaé
wiadomosci
teoretyczneii
umiejetnosci nabyte
w trakcie studidw w
konfrontacji z
praktyka
funkcjonowania w
konkretnym

zaktadzie pracy

Czynny udzial w zyciu organizacji w ramach
zadan nakre$lonych przez opiekuna praktyki -
doswiadczonego pracownika instytucji.

Wyciagnigcie wnioskdw z realizacji przez
studenta zadan wyznaczonych przez opiekuna
praktyk nt. wykorzystania nabytej na studiach
wiedzy oraz poziomu wlasnego przygotowania
zawodowego, omowienie ich z opiekunem

praktyk.

E 03. Zna specyfike
pracy w
poszczegdlnych
dziatach
przedsiebiorstwa,
potrafi
przeprowadzic¢
analize rynku oraz
znaé rézne techniki
promociji i

marketingu

Zapoznanie si¢ z dziatami zwigzanymi z analiza
produktu, strukturg klientdéw, tworzeniem
strategii marketingowe;j.

Pozyskiwanie i analizowanie danych
pochodzgcych z réznych dziatéw organizacji oraz
biezacej dziatalnosci operacyjnej wybranej
jednostki (bgdz wybranych jednostek).

Inne:

E 04. Potrafi
wykorzystac
umiejetnosci nabyte
w trakcie studiow
do przeprowadzenia
réznego typu analiz
dziatalnosci

przedsiebiorstwa

Przygotowanie projektu/zadania wg zalecen i
wskazowek opiekuna praktyk, zgodnie ze
specyfika zaktadu pracy, gdzie realizowana jest

praktyka.

Dyskusja z opiekunem praktyk nt. realizacji
projektu/zadania/ analiz, omoOwienie
sumiennosci, rzetelnosci, terminowosci,
umiejetnosci interpersonalnych i pracy w zespole
studenta oraz  merytorycznego  poziomu
projektu/zadania.

Inne:

L




Pozostaty opis przebiegu praktyk:

OPINIA OPIEKUNA PRAKTYKI W JEDNOSTCE PRZYJMUJACE)

(zawiera opis: umiejetnosci interpersonalne, umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetnos¢ samodzielnego wykonywania zadan,
punktualnos¢ i rzetelnos$¢ w wykonywaniu zadan, poziom przygotowania kompetencyjnego w obszarze wiedzy i
umiejetnosci, kultura osobista)

Opinia konczy sie oceng: bardzo dobry, dobry plus, dobry, dostateczny plus, dostateczny lub niedostateczny)

[0 16]=] 1 - 1oy

Potwierdzenie Opiekuna praktyk zawodowych w NIUAM
(data, podpis, pieczatka)

Potwierdzenie uzyskania efektow uczenia sie w ramach praktyk
zawodowych
Opiekuna praktyk w jednostce przyjmujacej

(data, podpis, pieczatka)







