UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

UM

Zarzadzenie nr 262/2021/2022
Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 20 wrzesnia 2022 r.
w sprawie zasad przeprowadzania egzaminéw dyplomowych

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

Przepisy ogébine

§1
Zastosowane w zarzgdzeniu okreslenia oznaczaja:

1) Archiwum Prac Dyplomowych (APD) —funkcjonujgcy na UAM system wspomagajgcy
proces sktadania i przechowywania prac dyplomowych bedacy czescig systemu
USOS. APD umozliwia m.in. sktadanie prac dyplomowych, wystawianie recenzji oraz
sporzgdzanie protokotu egzaminu dyplomowego;

2) BOS - Biuro Obstugi Studentéw;

3) egzamin — egzamin dyplomowy;

4) komisja — komisje przeprowadzajgcg egzamin;

5) ustuga Microsoft Teams — ustuga internetowa oparta na chmurze, zawierajgca zestaw
narzedzi do wspodtpracy zespotowej, wchodzgca w sktad systemu Office 365 firmy
Microsoft;

6) Uniwersytecki System Obstugi Studiow (USOS) — system stuzgcy do prowadzenia
dokumentacji przebiegu studiow w postaci elektronicznej. USOS zawiera
elektroniczny album studentéw, elektroniczng ksiege dyplomoéw oraz przechowuje
informacje dotyczace studentéw i pracownikow uczelni, przedmiotow, zajeg, itd.

§2

Zarzgdzenie ustala zasady przeprowadzania egzaminéw dyplomowych.

§3

1. Egzaminy dyplomowe odbywajg sie:
1) w siedzibie uczelni
albo
2) w trybie zdalnym.
2. Egzamin dyplomowy w trybie zdalnym przeprowadza sie w uzasadnionych przypadkach za
zgoda wtasciwego prorektora, na wniosek dziekana.
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Egzamin dyplomowy w siedzibie uczelni

§4

Dziekan wyznacza termin egzaminu obejmujgcy dzien i dokfadng godzine jego rozpoczecia.

§5

W wyznaczonym terminie w budynku uczelni odbywa sie egzamin dyplomowy, w ktérym na
miejscu uczestniczg student oraz wyznaczona przez dziekana komisja.

1.

§6

Jesli student nie moze przystgpi¢ do egzaminu w terminie okreslonym w § 4, przesyta wraz
z usprawiedliwieniem prosbe o wyznaczenie jego nowego terminu ze swojego
studenckiego adresu e-mail (nazwa_uzytkownika@st.amu.edu.pl) do BOS przed terminem
egzaminu albo niezwtocznie po ustgpieniu przyczyny nieprzystgpienia do niego.

. Dziekan podejmuje decyzje o nowym terminie egzaminu.

§7

W przypadku uzyskania przez studenta na egzaminie przeprowadzanym w siedzibie uczelni
oceny niedostatecznej, powtérny egzamin odbywa sie ponownie w siedzibie uczelni.

1.

N

§8

W trakcie egzaminu lub niezwtocznie po jego przeprowadzeniu przewodniczgcy sporzadza
protokét egzaminu dyplomowego w postaci elektronicznej w APD wpisujgc zadane
studentowi pytania i oceny za udzielone odpowiedzi oraz ostateczng ocene z egzaminu
dyplomowego i ocene z pracy dyplomowe;j.

. Cztonkowie komisji zatwierdzajg w APD protokét egzaminu dyplomowego, co jest

réwnoznaczne z jego podpisaniem.

. Dziekan moze wyrazi¢ zgode na przygotowanie protokotu egzaminu dyplomowego

w formie papierowej poza APD.

Egzamin dyplomowy w trybie zdalnym

§9

. W trybie zdalnym, odbywaé¢ sie mogg wylgcznie egzaminy dyplomowe, dla ktérych

przewidziana jest forma ustna.

Egzaminy, o ktérych mowa w ust. 1, przeprowadza sie w ramach synchronicznego
kontaktu, w ktérym student oraz komisja uczestniczg w egzaminie w tym samym czasie,
ale w réznych miejscach — w drodze wideokonferenciji internetowej odbywanej za pomocg
ustugi Microsoft Teams.

Egzaminy, o ktérych mowa w ust. 1, mogg odbywac sie tylko pod warunkiem, ze zarowno
przystepujgcy do nich studenci, jak i cztonkowie komisji majg techniczng mozliwo$¢
uczestniczenia w tych egzaminach w trybie zdalnym w sposéb okreslony w niniejszym
zarzadzeniu.

§ 10

Dziekan wyznacza termin egzaminu obejmujgcy dzien i doktadng godzine jego
rozpoczecia. O terminie egzaminu BOS zawiadamia mailowo studenta oraz czionkéw
komisiji.

Po otrzymaniu zawiadomienia o terminie egzaminu przewodniczgcy komisji tworzy
w kalendarzu w ustudze Microsoft Teams spotkanie pt. ,Egzamin dyplomowy [imie,
nazwisko i (humer albumu studenta)]’, na ktére zaprasza w roli wymaganych uczestnikéw



studenta oraz pozostalych cztonkéw komisji. Uczestnicy potwierdzajg niezwlocznie za
pomocg ustugi Microsoft Teams otrzymanie zaproszenia na spotkanie.

§ 11

1. W wyznaczonym terminie egzaminu przewodniczgcy komisji inicjuje w ustudze Microsoft
Teams potgczenie cztonkow komisji i studenta w drodze wideokonferencji odbywajgcej sie
w ramach spotkania, o ktérym mowa w § 10 ust. 2, zwane dalej potgczeniem.

2. Po odebraniu potaczenia, a tym samym dotgczeniu do spotkania, o ktérym mowa w § 10
ust. 2, przez studenta i wszystkich cztonkdéw komisji, jej przewodniczacy weryfikuje za
posrednictwem ustugi Microsoft Teams tozsamos$¢ studenta.

3. Przed przystgpieniem do merytorycznej czesci egzaminu przewodniczacy komisji wyjasnia
studentowi kwestie techniczne zwigzane z przebiegiem egzaminu, a takze konsekwencje
przerwania wideokonferencji (utraty potgczenia) przed jej zakonczeniem.

4. Przewodniczgcy komisji winien zapewnié¢ techniczne warunki sprawdzenia samodzielnegj
odpowiedzi studenta na pytania egzaminacyjne.

5. Jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do przerwania potgczenia pomiedzy cztonkami komisji
albo pomiedzy komisjg a zdajgcym egzamin studentem, przewodniczgcy komisji w
porozumieniu z cztonkami komisji podejmuje decyzje, czy przebieg egzaminu do momentu
przerwania potgczenia pozwala komisji oceni¢ egzamin i ustala:

1) zakonczenie egzaminu i wystawienie oceny;
albo
2) koniecznos¢ powtdrzenia egzaminu.

6. Utrate potgczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzje o jego powtorzeniu przewodniczgcy
odnotowuje sporzadzajgc notatke stuzbowa.

7. Przed zakohczeniem egzaminu (potagczenia) przewodniczacy komisji informuje studenta
o terminie ogtoszenia wyniku egzaminu oraz sposobie, w jaki ono nastgpi.

§ 12

1. Jesli student nie moze przystgpi¢ do egzaminu w terminie okreslonym w § 10 ust. 1,
przesyta wraz z usprawiedliwieniem prosbe o wyznaczenie jego nowego terminu ze
swojego studenckiego adresu e-mail (nazwa_uzytkownika@st.amu.edu.pl) do BOS przed
terminem egzaminu albo niezwtocznie po ustgpieniu przyczyny nieprzystgpienia do niego.

2. Dziekan podejmuje decyzje o nowym terminie.

§ 13

W przypadku uzyskania przez studenta na egzaminie przeprowadzanym w trybie zdalnym
oceny niedostatecznej, powtérny egzamin odbywa sie ponownie w trybie zdalnym, albo w
siedzibie uczelni, jezeli na wniosek studenta zgode wyrazi dziekan.

§ 14

1. W trakcie egzaminu lub niezwtocznie po jego przeprowadzeniu przewodniczgcy sporzadza
protokdt egzaminu dyplomowego w postaci elektronicznej w APD wpisujgc zadane
studentowi pytania i oceny za udzielone odpowiedzi oraz ostateczng ocene z egzaminu
dyplomowego i ocene z pracy dyplomowe;j.

2. Czonkowie komisji zatwierdzajg w APD protokét egzaminu dyplomowego, co jest
rownoznaczne z jego podpisaniem.



Postanowienia przejsciowe i koncowe

§ 15
Dziekan wydziatu okresla szczegétowe zasady ustalania trybu przeprowadzania egzaminu
dyplomowego, terminu jego przeprowadzania i skladu komisji przeprowadzajgcej egzamin
dyplomowy oraz sposobu przekazywania powyzszych informacji do BOS.

§16

Postanowienia niniejszego zarzgdzenia stosuje sie odpowiednio do filii oraz dyrektorow filii.

§17

Traci moc zarzadzenie nr 5/2020/2021 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu z dnia 7 wrzednia 2020 r. w sprawie zasad przeprowadzania egzaminéw
dyplomowych.

§ 18
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

REKTOR

Prof. dr hab. Bogumita Kaniewska



